W HOGSKOLAN DALARNA

Utrustning for direktsdandning och inspelning

sal 321 och 322, Borlange

I salarna 321 och 322 finns utrustning for att direktsanda forelasningar, det finns ocksa
mojlighet till inspelning. Manualen beskriver vilken utrustning som finns och hur den

anvands.
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@ Vad drr vad i salen?
o Foljande utrustning finns i salen:

1. Skarm for att styra systemet (tryckkanslig)

2. Larardatorn med skdrm (tryckkanslig) samt pekdon och tangentbord

3. Lamplig plats for egen dator, "Medhavd dator”. Undvik dock att blockera mikrofonen.
4. Dokumentkamera

5. Knappar for att hoja och sanka bordet.

6. Kameran som spelar in syns inte pa bilden men ar langst bak i salen.

Aven bildskdrmen for teckentolkarnas bild &r ldngst bak i salen.

Forutom detta sa finns dven Video/DVD-spelare samt hogtalare som star uppe pa

datorskapet.

[ Bild #1: Utrustningen i salen ]
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\j Hur loggar jag in pa lérardatorn?

@ Du kan logga in antingen med dina vanliga inloggningsuppgifter, eller sa valjer

Anvandarnamn ”.\fsal”

du att logga in lokalt pa just den héar datorn:

Lamna l6senordet tomt i bada salarna.

Att logga in lokalt gar fortare och da far du ha dina dokument pa ett usb-minne eller pa
Fronter. Notera att du inte kommer at dina dokument med mera som ar sparade pa din

anvandare (”Mina dokument” med mera).
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Qo

o

@ Hur visar jag min datorbild eller dokumentkamera via projektorn?
' For att starta datorn sa klicka (tryck med fingret) pa “Starta systemet!” pa

skarmen.

T —
NERERACINE

[ Bild #3: Tryck for att starta systemet. ]

Enbart sal 321: Starta sedan projektorn med den grona knappen langst upp till hoger pa
fidarrkontrollen. Om projektorn inte visar ratt bild, tryck pa “Input” och vanta nagra

sekunder.

INPUT

[ Bild #4: Projektorns fjdrrkontroll. ]
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Vilj sedan vilken kalla som du vill visa, det gar aven bra att vaxla mellan kdllorna under

foreldasningen.

“Léirare Kateder” — kamerabild pa lararen vid katedern

”Ldrare Stdende” — kamerabild pa lararen staende framme vid tavlan
“Lérardator” - datorn i salen

”Medhavd dator” — egen dator som kopplas in (instdllning kan behova dndras for att visa

skdarmen via projektor, oftast en kombination av tangenter, FN+funktionstangent)
”Dokumentkamera” — visning av pappersdokument

”DVD/Video” — for visning av film, DVD eller VHS

Klicka pa Starta sindning for att starta sandingen fran salen.

0 personer i videochatten

0 st obesvarade fragor
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[ Bild #5: Vilj kdlla att visa. ]

Vill du andra kameraldgena sa kan du gora det pa ”Instdllningar”. Dar finns dven tva

kameraldgen till.
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Hur startar jag och stéinger av en séindning/inspelning?

Borja med att valja vilken kalla som ska visas, i det har fallet ar det Larardator

o

som ar valt. Starta sedan sandningen/inspelningen genom att trycka pa ”Starta

@ €

séndning”.

Klicka p& Starta sandning for att starta sandingen fran salen.

0 personer i videochatten

0 st obesvarade frdgor
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[ Bild #8: Starta sdndning ]



mailto:support@du.se

NGL-centrum @ Telefon: 023 — 77 88 88

Hogskolan Dalarna i E-post: support@du.se

DALARNA

Nar du har klickat pa knappen kommer en fraga: ”Vill du starta en séndning?”
Om du svarar ”Nej” pa sa atergar systemet till att bara visa via projektorn.

Om du svarar ”“Ja” far du ytterligare en fraga

”Vill du spela in séindningen?”

Svarar du ”Ja” sa blir féreldasningen bade direktsdand och inspelad. Efter forelasningen far du

ett e-postmeddelande med lanken till inspelningen.

Svarar du ”Nej” sa direktsands foreldsningen, men den spelas inte in.
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Vill du pausa i sandningen, klicka pa “Pausa sdndning”. Nar pausen ar over, klicka pa

”Fortsdtt séindning” for att fortsatta spela in.

0 persaner | wlechatren

EEEEEE O st obesvarade frégor

Ovan. Bild #9: Sandning och inspelning pagar.
Nedan. Bild #10: Sandningen Grpausad.

0 porasner | niecchsren

BB O st obesvarade fragor
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Nar foreldasningen ar klar; Klicka pa ”Stéing av” och sedan pa “Ja” vid kontrollfragan “Vill du

stéinga av systemet” .

Klicka p Starta séndning for att starta sandingen fran salen.

0 personer i videochatten

0 st obesvarade fragor
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Ovan. Bild #6: Stdng av.

Nedan. Bild #7: Kontrollfrdga.

Rlicka pa Starta sandning for att starta sindingen fran salen.

1 personer i videochatten

0 st obesvarade fragor

321: Tryck sedan tva ganger pa den grona knappen pa projektorns fjarrkontroll for att stanga

av projektorn.
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Hur besvarar jag fragor fran studenterna?

Om det kommer en fraga fran de natbaserade studenterna sa ser du den genom

att den dyker upp till vanster pa skdrmen. Klicka pa en fraga for att se hela

texten i fragan. FOr att ta bort fragan, klicka pa det vita krysset i den roda cirkeln till hger

om den.

——~

Why does the Earth orbit around thd O 1
Sun? [ !

— — -
10:16 - Sigvard

What is 1+1 ? Q
Who is the king of Sweden? O

How many days are in one week? O

" Dokument:

Du sénder och spelar in. @Q Kl/_
(S ¢ (O (g0

[ Bild #11: Klicka pd en frdga fér att se hela eller pd krysset for att ta bort den. ]

@ Om du fragan fran nagon i salen sa upprepa fragan innan du besvarar den.

\ "/ Alternativt s inkludera fragan i svaret.
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Hur fungerar ljudet?

Dessa hogtalare spelar upp ljudet fran Video/DVD, Larardatorn samt Medhavd

&,
p II For uppspelning sa finns det ett par hogtalare pa det svarta skapet i salen.

dator (3,5 mm hane). For medhavd dator sa behover du anvanda kabeln som

ligger pa bordet. Se bild 11 nedan.

For inspelning sa tas ljudet fran DVD/Video, Larardatorn samt Medhavd dator in fran

mikrofonen pa bordet.

[ Bild #12: Mikrofon och kontakt fér medhavd dator (3,5 mm hane) ]
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Hur fungerar dokumentkameran?

Borja med att kontrollera sa att den ar paslagen. Da lyser det bla-gront nere till

¥,
g vanster. Ar den avstingd |8ser det rétt. Tryck da pa knappen bredvid.

For att zooma sa klicka pa knapparna under "Zoom”.
- for att zooma ut (minustecken)

+ for att zooma in (plustecken)

DOKUMENTKAMERA

exT1 EX12
TXT/IMG ~ ROTATE AF ~ o

e 698

Bild #13:. Dokumentkameran.
1. Av/Pé
2. Zoom
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Hur fungerar Smartboarden?

Anvand INTE vanliga whiteboardpennor pa Smartboarden, det ar en elektronisk

%,
Q rittavla och man anvander de elektroniska “pennor” som ligger vid tavlan.

hornet.

a Borja med att starta Smartboarden, det finns en Av/Pa — knapp i nedre vanstra

For att skriva pa Smartboarden sa anvander du de "pennor” som ligger i facket fram pa

Smartboarden, dar finns dven en sudd som du anvander for att ta bort det du skrivit.

Programmet Notebook som finns i larardatorn ar anpassat for att fungera tillsammans med

Smartboarden.

D )\\d -0 &)=
G

Start | Infoga  Sidlayout  Referenser Utskick

For att komma at det "Flytande verktyget” som hor till

= , .. o %" Notebook, klicka pa handtaget som finns till hoger pa skarmen.
- Skulle handtaget inte finnas dar, sa far du ga till Startmenyn och
- Oppna verktyget den vagen.

48

e

|

FOr mera tips om programmet Notebook, se separat manual.

Kom ihag att sl av Smartboarden med Av/Pa-knappen nar du lamnar salen.
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Hur far jag tillgang till den inspelade féreléisningen?

o

Lanken till forelasningen kommer per e-post. Informationen om inspelningen

(metadata) hamtas fran hogskolans lokalbokningssystem, Timeedit.

Hur fungerar teckentolkningen (322)?

Sal 322 &r utrustad med utrustning for teckentolkning. Skarmen pa vaggen

@

langst bak visar den teckentolkade versionen av foreldsningen.

For att starta inspelningen av teckentolkningen, klicka pa ”Start” pa fjarrkontrollen till

vanster om skarmen ”Larardator”. For att stdnga av, klicka pa ”Stopp”.

@ Den bild som visas pa projektorn ar ocksa den som spelas in. Om du har

PowerPoint-bilder som du pratar kring kan det vara bra att ldgga upp den i

forvag pa Fronter sa kan studenterna ta del av den dven nar du visar nagot annat.

@ Sal 322: Onskar du mer ljus p& tavlan/féreldsaren s kan du tinda
&_/’ spotlightsen/stralkastarna. Det gor du inne i rum 382 (till hoger om katedern),

precis till vanster innanfor dérren. Limna dorren olast da det ar en nédutgang.
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NGL-centrum

Den har manualen ar skapad av NGL-centrum. Upptéacker du felaktigheter tar vi tacksamt

mot synpunkter via mail pa adressen support@du.se.

Vill du lasa fler manualer vanligen besok:

Lararmanualer: http://du.se/lararmanualer

Vill du lasa mer om NGL-centrum, ga till: www.du.se/nglc

16


mailto:support@du.se
mailto:support@du.se
http://du.se/lararmanualer
http://www.du.se/nglc

